FEASP

FACULDADE DE ENGENHARIA E AGRIMENSURA DE SAQ PAULO

FACULDADE DE ENGENHARIA E AGRIMENSURA DE SAO PAULO
Portaria n°® 282 de 28/03/2018 Publicada no DOU em 29/03/2018

MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Introdugao

O estagio supervisionado é uma etapa essencial no processo formativo do estudante
universitario, permitindo a integracao entre teoria e pratica. Além disso, ele prepara o
discente para os desafios do mercado de trabalho. Este manual tem como propdsito
guiar os estudantes pelo processo de estdgio supervisionado em cursos de graduacao.

1. Defini¢do de Estagio Supervisionado

O estdgio supervisionado corresponde ao periodo em que o estudante desenvolve
atividades atreladas a sua formacgdo, contando com a supervisdo de profissionais
capacitados e o respaldo da instituicdo de ensino.

2. Objetivos

- Unificar conhecimentos teéricos e praticos.

- Fomentar a experiéncia profissional.

- Incentivar o desenvolvimento de competéncias e habilidades.
- Promover a integragdao ao mercado de trabalho.

3. Tipos de Estagio

a. Obrigatdrio: Estabelecido pela matriz curricular do curso e necessario para a
conclusdo do mesmo.

b. Nao-obrigatério: Executado como uma atividade adicional, somada a carga horaria
regular.

4. Procedimentos para Realizacdo do Estagio

1. Escolha do Local: Selecionar empresas ou entidades que proporcionem experiéncias
alinhadas a drea de formacdo do estudante.

2. Formalizacdo: Estabelecer um termo de compromisso entre a universidade, a
organizacdo concedente e o estudante.

3. Plano de Atividades: Este plano, a ser elaborado juntamente com o supervisor de
estdgio, descrevera as atividades propostas.

4. Seguro Contra Acidentes Pessoais: Mandatério para todos os estagiarios.
5. Acompanhamento e Avaliagao
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- O estagiario contard com o acompanhamento de um professor orientador da
instituicdo académica e de um supervisor na organizacdo onde realiza o estdagio.

- E preciso produzir relatérios periédicos descrevendo as atividades executadas.

- Ao concluir o estdgio, o desempenho do estudante serd avaliado por ambos,
orientador e supervisor, levando em consideragdo seu comprometimento e
desenvolvimento de habilidades.

6. Direitos e Deveres do Estagiario

Direitos:

- Ter acesso a orientacdo adequada.

- Ter um ambiente de trabalho seguro.

- Jornada de trabalho que ndo prejudique suas atividades académicas.
Deveres:

- Respeitar a carga horaria estipulada.

- Produzir e entregar relatérios conforme determinado.

- Representar de forma integra tanto a instituicdo académica quanto a organizacao
concedente.

7. Conclusdo do Estagio

Na conclusdo do estdgio, o estudante devera:

- Submeter o relatério final ao professor orientador.

- Obter feedback do supervisor da organiza¢dao concedente.

- Providenciar a documentacdo necessaria para a coordenacdo de estdgios da sua
universidade.

Consideragoes Finais

O estdgio supervisionado é um pilar para a formacdao robusta e diferenciada do
estudante. Seguindo estas diretrizes e assumindo um compromisso genuino com esta
etapa, o estudante terd uma vivéncia profunda e construtiva.

Sao Paulo, 25 de agosto de 2023
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