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1. ASOLUCAO

O Perseus Cloud é um ERP Educacional (Enterprise Resource Planning), resultante de mais de 22
anos de experiéncia de atuacdo no mercado brasileiro de educacdo. Presente em 20 Estados, a Perseus
atende centenas de instituicdes de ensino, da educac¢do infantil a pés-graduacgao, servindo mais de 250

mil alunos com seus sistemas.

A suite Perseus Cloud é constituida pelos seguintes modulos:

Suporte
Bl Matricula
o Hospedagem
NFS-e Biblioteca . .
) ) Migracao de dados
Comunicacgao Atendimento
Recursos de aula Processo Seletivo
Secretaria Digital Portal Educacional
Gestdo Educacional Integracao com Parceiros 2 P- -9
Gestao de Cobranca Integrada Avaliacao Institucional ’ "'

Mobilidade

O Perseus Cloud

Perseus Tl
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2. APRESENTACAO
A apostila do Portal Educacional — perfil “Professor” é uma ferramenta para orientar o cliente
qguanto a utilizacdo, funcionalidades e servigos existentes no Portal Educacional da Perseus relativos ao

perfil de Professor (Basico e Superior). Serdo abordados todos os menus e servigos disponiveis.

3. ACESSO

Para acessar o Portal Educacional o professor deve utilizar seu e-mail, cédigo ou CPF e a senha

gerada pela instituicao.

Facga login para acessar Ol4a, Professor!

Digite seu e-mail, CPF/CNPJ ou codigo.
1. | 2. Digite sua senha.

3.0 Manter conectado.

SEGUINTE
4, Esqueceu a senha? SEGUINTE

—

fé’" Perseus

Perseus

W

Para realizar o acesso siga os seguintes passos:

1. Na primeira tela, informe agora seu usuario, que pode ser seu e-mail, seu cdédigo ou CPF e clique
em seguinte;

2. Neste momento, o sistema ja identificou seu perfil de professor e a senha deve ser inserida.

3. Temos ainda a opgdo “Manter conectado” que quando desmarcada, o cookie com o ticket de
autenticacdo é eliminado ao fechar o navegador e é necessario autenticar novamente para

voltar ao sistema (é um cookie de sessdo).

Perseus Tl
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Obs: Nao pode apenas fechar a aba do navegador, é necessario fechar todas as instancias. Se ele
estiver marcado, o usudrio podera fechar o navegador totalmente e ao voltar estara autenticado por 10

dias.
4. Ao clicar nessa op¢ao sera enviada uma nova senha para o e-mail do professor.
4. INICIO

Apds efetuar o login no Portal, teremos a tela de “Inicio”, onde os menus ou servicos disponiveis

para acesso e algumas informag0es serdo explicadas a seguir:

Rafaela Ramos (1103534)
PROFESSOR v

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 1 B tumaza (HIS) Historia - Curso: EM | Série: 2. 2 ¥ e

Turmas ativas em Turma selecionada

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacao Contetdo Ministrado Tarefas Arquivos Central do Professor Ver mais opcoes

Destaque 5

 Mais de alunos por ano

utilizam os softwares educacionais da Perseus. -

Saiba mais...

Grade horaria 6

< Semana de 21 de Fevereiro a 27 de Fevereiro >
Horirio DOoM SEG TER Qua aui SEX she

07:30-08:20 HIS HIS HIS HIS

08:20-09:10 HIS

09:10-10:00 HIS HIS HIS HIS

10:15-11:05 HIS HIS

11:05-11:55 HIS HIS HIS

Eventos 7 Links Gteis 8

28) 2 Eventos académicos +  Biblioteca PERGAMUM

Sexia-Feira 3 §
= Video Perseus Institucional

2712 Eventos académicos
Sébado

Perseus Tl




O filtro de data tem a funcdo de mostrar ao professor as turmas ativas no periodo selecionado.

Quando ndo ha turmas para o periodo escolhido, os servigos do aplicativo ndo estardo visiveis;

Localizado ao lado do filtro de data, ha um campo de digitacdao onde o professor podera pesquisar
as turmas ativas para ele no sistema. Para isso, basta inserir uma parte ou todo o nome da turma
desejada e automaticamente serao filtradas e visualizadas em lista as que possuem o respectivo

nome.

Utilizado para realizar uma filtragem avancada, onde poderdo ser selecionados os campos de

Unidades, Disciplinas e Turmas.

Filtragem (8]

Configure as turmas disponiveis para seleg&o!

x UniPerseus - Centro Universitario Perseus
% ADMO0001 - INTRODUGAQ A ADMINISTRAGAQ |

x ADMO0O01 -T1

FILTRAR Q

Neste local estdo localizados os menus ou servi¢cos disponiveis, todas op¢des deste local estardo

visiveis ap0ds a selecdo de uma turma e poderdo variar de acordo com as regras de negdcio da
instituicao;
As imagens desta tela podem ser habilitadas ou criadas pela instituicao de ensino utilizando a opgao

“Informativos web” com o tipo “Destaque”;

Neste outro local temos a “Grade hordria”, onde o professor podera visualizar suas as turmas da
semana corrente, na grade serdo mostrados os horarios e os dias da semana. Observem que sera
possivel avancar ou retroceder as semanas de aulas, possibilitando assim a visualizacao das aulas

que aconteceram anteriormente ou que ainda acontecer3o.

Perseus TI



Nesta mesma tela é possivel visualizar os detalhes de cada uma das disciplinas, para isso, basta

posicionar ou passar o0 mouse sobre as disciplinas.

7.

No quadro de eventos serdao mostradas todas as datas de etapas e avalia¢des, datas de eventos
académicos cadastrados nos “Informativos Web” com o tipo “Eventos Académicos”, além dos
feriados e recessos definidos pela instituicdo de ensino.
Neste local serd mostrado todos os links uteis cadastrados e definidos pela instituicao nos
“Informativos Web” com o tipo “Hyperlink”.
Ao clicar na foto, o professor podera configurar, caso possua mais de um perfil, qual devera ser o
seu preferencial ao “logar” no portal e alterar sua senha de acesso.
9.1 Alterar perfil de preferéncia de acesso;
9.2 Alterar a senha de acesso ao portal educacional;
9.3 Alterar foto, caso esteja permitido a troca de foto no portal;
9.4 Salvar configuracdes realizadas.

Configuracoes

Informe suas preferéncias!

9.1 9.3

Professor v

9.2 Alterarasenha

9.4 SALVAR

Perseus TI
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5. ARQUIVOS

Neste menu, o professor terd acesso a area de Downloads e Uploads. Auxiliando-o na

disponibilizacdo de arquivos para os alunos.
1.  Visualizag¢do das pastas.
2. Visualizagdo dos arquivos das pastas.

3. Local do arquivo com botdo de informac¢des onde podera editar a descricdo ou modificar a

visibilidade para todas as turmas até as que o professor ndo ministra. Botao de exclusao e download.
4, Excluir pasta.
5. Editar pasta.
6. Nova pasta.
7. Novo arquivo.
Rataela Rames (1103534) @
PROFESSOR

Turmas afivas em Turma selecionada

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 B tumaza (HIS) Histéria - Curso: EM | Série: 2. b e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacdo Contetdo Ministrado Tarefas Arquivos Central do Professor Ver mais opgcoes

1 Arquivos 1 2 O 4
- NOME DATA
8 Histéria da Segunda guerra mundial o 5
Inicio da 2 guerra mundial docx ==
108 ©
26/02/2021 1036 [RLI &
< I
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6. CENTRAL DO PROFESSOR

A central do professor é uma ferramenta criada para que os professores possam realizar solicitagdes

a Unidade. Através dela, serd possivel a abertura, acompanhamento ou consulta dos atendimentos.

6.1 Abertura de atendimento

Para abrir um atendimento, clique no servico “Central do Professor”. Em seguida clique no menu de

opcdes e no botdao “Novo Atendimento”, conforme imagem abaixo:

Turmas ativas em — Professor Perseus

. PROFESSOR
Terga, 3 de julho de 2018 B Sselecione a tumma - o

Inicio  Arquivos Avaliagao Central do Professor Dados Cadastrais Contetdo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Ver mais o

Atendimentos

Aguardando: Sim; £ Sim; Intervengéo: Sim; Concluido: Nio,

Nenhum atendimento encontrado.

Novo atendimento °

Nesta tela o professor deverd primeiramente selecionar a unidade ao qual gostaria de abrir um

atendimento.

Nova solicitagdo
Unidade

Selecione

Selecione

UniPerseus - Centro Universitario Perseus

Perseus Tl
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Na préxima selecdo, o professor devera selecionar o tipo de servico, previamente configurado pela

instituicdo ao qual gostaria de abrir uma tarefa.
A pégina serd carregada para preenchimento de quatro campos (Unidade — Tipo de Servigo - Resumo
— Descricdo).

Nova solicitacdo

Unidade
UniPerseus - Centro Universitario Perseus

Tipe de servigo

Justificativa Langamento de Notas

Justificativa Lancamento de Notas
Resumo

Justificativa

Descrigdo
Prezado coordenador, favor liberar acesso ao langamento das notas Turma ADM205

SALVAR

Apds o preenchimento das informacdes, cliqgue em salvar. Automaticamente serd enviado um e-

mail de confirmacdo da abertura do atendimento para a Unidade e a pdgina serd recarregada com a lista

de atendimentos.

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

Aguardando resposta

1008 - Justificativa
Justificativa Lancamento de Notas, solicitado em 03/07/2018.

PRINCIPAL COMENTARIOS ANEXOS

Descrigao

Prezado coordenador, favor liberar acesso ao langamento das notas Turma ADM205.

Perseus Tl
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6.2 Inserir anexos

Em algumas situagdes, seja por solicitacdo do atendente ou por necessidade do professor, serd
preciso anexar novos arquivos. Para realizar esta operagao, abra a Central do Professor > clique na tarefa

> selecione a opgdo “Novo Anexo”, conforme imagem:

Novo anexo

i
00006

Conheca a Perseus SA

Apds, insira o anexo clicando em “Arquivos” e escolha a partir da sua maquina o arquivo e salve.

Novo anexo

ARQUIVOS

6.3 Intervengdes do professor

Os atendentes da unidade solicitardao ao longo do atendimento, algumas interven¢des como as

seguintes:
a. Solicitacao de novos anexos para complementar a emissao do documento;
b. Informagdes complementares;
c. Encerramento da tarefa.

Para todas elas, o solicitante recebera um e-mail informando a existéncia de uma intervencao. Para
isso é necessario entrar na Central do Professor e direcionar-se até o atendimento em questao, clicando

sobre ele conforme indicado na imagem abaixo:

1008 - Justificativa Aguardando meu retemo
Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018 @

Perseus Tl
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Selecione a opc¢dao “Comentdrios”, para que sejam exibidos todos os acompanhamentos ja

realizados no atendimento, mostrando tudo o que foi conversado com o professor através da Central do

professor.

1008 - Justificativa Aguardando meu retorno
Justificativa Lancamento de Notas, solicitado em 03/07/2018

PRINCIPAL COMENTARIOS ANEXOS

17:46:01 0

Acesso liberado!

03/07/2018

14:37:14 3 TERGA

Professor Perseus: Prezado coordenador, favor liberar acesso ao langamento
das notas Turma ADM205.

Para responder a intervencgao clique no botdao “Novo comentdrio”, em seguida digite a mensagem

e envie a nova interacdo ao clicar em salvar.

Novo comentario

0000

Conheca a Perseus SA

Novo comentario
Mensagem

Prezado,
Muito obrigadol

SALVAR

Caso haja um pedido de encerramento, o professor deverd consultar se a solugdao proposta
responde as expectativas, caso sim, sera necessario simplesmente finalizar o atendimento (conforme
proximo tépico), em caso contrdrio, encaminhe a resposta do atendimento informando que ndo foi

solucionado indicando o motivo.

Obs.: Se uma solicitacdo for realizada através da Intervencdo do professor e nada for respondido
pelo solicitante num determinado numero de dias (quantidade configuravel realizada pela Unidade), o

atendimento sera encerrado automaticamente.

Perseus Tl
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6.4 Finalizagdo do atendimento

Quando o atendente conclui um atendimento, ele solicitard uma intervencao do professor para que
seja verificada a solugdao proposta ou retornara o documento solicitado ou ainda enviard uma orientagao
para o professor retirar o documento diretamente na Unidade. Caso o acompanhamento esteja de acordo
com o solicitado, o professor deve finalizar o atendimento ou do contrdrio, enviar um novo

acompanhamento.

Para finalizar um atendimento, clique sobre o0 mesmo e apds no icone apresentado na imagem
abaixo. A finalizacdo serd realizada apds a confirmacdo e em alguns casos podera ser encaminhado para

a avaliacdo de satisfacao.

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

1008 - Justificativa Em atendimento
Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/201

PRINCIPAL COMENTARIOS ANEXOS

10:11:50 ;
04/07/2018

. § . ,
Professor Perseus: Ok, muito obrigado! QUARTA

17:46:01 ‘3

Acesso liberado!

03/07/2018

6.5 Pesquisa de satisfacao

Em alguns casos, se estiver configurado pela Unidade, quando houver finalizacdo de um
atendimento pelo professor, ele sera direcionado para tela de pesquisa de satisfagdo, onde serdo

disponibilizadas algumas perguntas para o mesmo e sua opinido sobre a abordagem do atendimento.

Perseus Tl
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Segue abaixo a estrutura de perguntas:

Pesquisa de Avaliagdo do Atendimento

p Como vocé Avalia a Solugao proposta?

Otimo

Bom

Ruim

o

(o}

O Regular
(o}

O Péssimo

n Como vocé avalia a qualidade do atendimento?
Gtimo

Bom

Regular

Ruim

O 0O 0O 0 O

Péssimo

I Como vocé avalia o prazo de atendimento?

Otimo
Bom
Regular

Ruim

© O 0 0 O©

Péssimo

A  Deixe sua opinido.

Opinido

v

Caso o professor ndo responda e saia do atendimento, ele podera fazer a avaliacdo mais tarde
através da Central do Professor, filtrando pelos atendimentos concluidos (1) e em seguida clicando na

tarefa encerrada e selecionando o item “Avaliagdo” indicado na imagem abaixo (2):

=0

Perseus Tl
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Filtragem
Codigo Descrigao
Solicitagdo Concluséo
Unidade Tipo
Selecione - Selecione -
\/ Aguardando \/ Em Atendimento \/ Intervengao 1_\/ Concluidas
FILTRAR Q

1008 - Justificativa
Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018, e concluido em 04/07/2018.

PRINCIPAL COMENTARIOS ANEXOS 2. AVALIAGAO

n Comeo vocé Avalia a Solugdo proposta?

Otimo
Bom
Regular

Ruim

O 0O 0O 0 O

Péssimo

- Como vocé avalia a qualidade do atendimento?
JE8  como voce avalia o prazo de atendimento?

B Deixe sua opinizo.

Perseus Tl
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6.6 Reabertura de atendimento

Atendimentos finalizados poderao ser visualizados através da filtragem, selecionando as Concluidas
(1). Caso exista a necessidade de reabertura (seja devido ao problema voltar a ocorrer ou por ja ter uma
resposta de intervencdo e queira que seja revisto) o professor podera reabrir o atendimento através do

botdo indicado na imagem (2):

=20

Filtragem
Cadigo Descri¢do
Solicitagéo Conclusdo
Unidade Tipo
Selecione - Selecione -
v Aguardando ~/ Em Atendimento v Intervengao 1.~/ Concluidas
FILTRAR Q

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

Atendimentos

Exibindo atendimentos: Aguardando: Sim; Em atendimento: Sim; Intervencdo: Sim; Concluide: Sim.

1008 - Justificativa

Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018, e concluide em 04/07/2018.
2. e

Perseus Tl
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Ap0s clicar no botdo “Reabrir”, uma mensagem serd visualizada (1) e uma nova tarefa (2) sera criada

com as mesmas informacgdes de abertura do atendimento original.

Turmas ativas em Turma selecionada

Quarta, 4 de julho de 2018 BV selccione a turma Solicitac&o reaberta com sucesso. . e

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

Atendimentos

Exibindo atendimentos: Aguardande: Sim; Em atendimento: Sim; Intervengdo: Sim; Concluide: Sim.

2.

1009 - Justificativa Aguardando resposta
Justificativa Lancamento de Notas, solicitado em 04/07/2018.

1008 - Justificativa

Justificativa Langamente de Notas, solicitado em 03/07/2018, e concluide em 04/07/2018.

7. DADOS CADASTRAIS

Neste menu o professor poderd manter todos os seus dados cadastrais atualizados, como: Dados
pessoais, profissional e residencial. Apds o professor atualizar qualquer campo, ele deverd salvar (1) ou

cancelar (2), antes de navegar para qualquer outro menu do portal.

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

Mantenha seus dados atualizados

A Dados pessoais

Nome Nacionalidade

Professor Perseus

Brasileira X
Cidade Data de nascimento
23/04/1983
Estado Civil
Casadof(a) . Telefone
Celular Fax

Email Pessoal

professor@perseus.com.br

b

.EH0
il Profissional B
Residencial H 1. °

Perseus Tl

> |



Obs.: Os dados serdo atualizados pelo professor, caso exista a permissdo na unidade em

Configuragbes Web > Dados Cadastrais.

Dashboard | Configuragdes - Configuragdes web 3
ConfiguragBes web
Cadastro de configuragies Web
principal
Entidade | Professor -

Diversos
Arquivos
Contatos
Recursos de aula
Menus web

Dados cadastrais

Cargo 180
Telefone 190
cep 200
Tipo (Av., Rua, ete...) 210
Logradouro 220

Numero 230 [x:] .

Mensagem de dica

Mensagem de validacso

Registro 1de

8. E-MAIL DOS ALUNOS

Ao clicar neste menu, o professor estd acessando a area de contato dos alunos. E importante
salientar, porém, que o professor somente vera os alunos com vinculo ativo na institui¢ao. Este recurso
tem que estar previamente configurado no Perseus Cloud em “Configura¢cdes web — Contatos — Servigo

de e-mails dos alunos”.

Esta sessdo tem como objetivo a praticidade para mandar e-mails aos alunos. Ou seja, o professor
selecionara os e-mails dos alunos (pessoal e/ou institucional) e visualizara os mesmos nas caixas de texto
logo abaixo da listagem. A primeira mostra os e-mails com a composi¢cdo “Nome do Aluno + e-mail” (1),

ja a segunda mostra somente o e-mail do aluno (2).

Para facilitar a selecdo dos e-mails dos alunos, o professor podera realizar a sele¢cdo de todos os e-
mails clicando sobre a caixa ao lado dos titulos E-mail Pessoal (3) e E-mail Institucional (4). Apds a selecdo
dos e-mails, para realizar o envio, o professor devera clicar sobre o icone que se encontra no canto inferior

a direita (5), digitar o titulo e assunto do e-mail e apds em enviar (6).

Perseus TI



Perseus
Cloud

Inicio Arquivos Avaliagéo Central do Professor Dados Cadastrais Conteddo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Ver mais opgbes v

Matricula Aluno 3. D Email pessoal 4. D Email institucional

1010307 Aluno Perseus v alunoperseus@perseus.com.br ®

=

« Endereco eletrdnico, com nome:

Aluno Perseus(alunoperseus@perseus.com.br]

N

» Apenas endereco eletronico:

alunoperseus@perseus.com.br

Envio de mensagem

Assunto

Notas langadas

Mensagem

Pessoal, ja estdo disponiveis|no portal as notas do 1° semestre!

6. ENVIAR >

9. CONTEUDO MINISTRADO

Ao acessar o menu Conteudo Ministrado, o professor estd acessando a drea para digitagao de seu
plano de aula e conteddo ministrado. Ha trés itens nesta sessdo que auxiliam o professor na insercao e

organizagdo dos seus registros.

Abaixo veremos como realizar cada um deles:

9.1 Importar

Responsavel pela importacdo de outros programas de turma e conteddos ministrados. Para

executa-lo, selecione o menu de servicos e selecione a opc¢do “Importar” conforme imagem abaixo:

Perseus Tl
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Turmas ativas em Turma selecionada

Quinta, 5 de julho de 2018 ] Turma 1 (HUM1399) FILOSOFIA - Curso: BMD. - 0

Inicio Arguivos Avaliagdo Central do Professor Dados Cadastrais Conteudo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Ver mais opgdes v

Configuragdes de visualizagao
Exibindo 5 dias a partir de sequnda, 1 de janeio de 2018. Programa da disciplina: Sim; Programa da turma: Sim; Contedido ministrado: Sim.

Programa da disciplina Programa da turma Conteudo ministrado

1° Noite

12 aula
01/01

segunds-feira

1° Noite

2% aula

08/01

segunda-feira m 9
1° Noite E

3% aula
15/01

segunda-feira

O sistema exibird uma mensagem de confirmacdo. Para prosseguir, clique em OK.

Confirmagao

A importagdo de programa de turma ou contetido ministrado ird sobreescrever todas informacgdes atuais. Deseja realmente continuar?

CANCELAR

Nesta proxima tela, o professor devera selecionar qual programa de turma e/ou contetdo

ministrado, gostaria de importar de outras turmas ou periodos anteriores.

PROGRAMA DA TURMA CONTEUDO MINISTRADO
Periodo Turma Professor Unidade
@] 2017-1 1 Professor Perseus UniPerseus - Centro Universitario Perseus

IMPORTAR ¥
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PROGRAMA DA TURMA CONTEUDO MINISTRADO
Periodo Turma Professor Unidade
© 2016-1 1 UniPerseus - Centro Universitario Perseus
(@) 2016-2 1 UniPerseus - Centro Universitario Perseus
(®) 201741 1 UniPerseus - Centro Universitario Perseus
@ 20172 1 Professor Perseus UniPerseus - Centro Universitario Perseus
O 2014-2 m Givanilson Dauwe UniPerseus - Centro Universitario Perseus
(5] 20141 m Djavan Marchezi UniPerseus - Centro Universitario Perseus
@) 201541 m Djavan Marchezi UniPerseus - Centro Universitario Perseus
(2) 2015-2 m Djavan Marchezi UniPerseus - Centro Universitario Perseus
(®) 20141 T2 Givanilson Dauwe UniPerseus - Centro Universitario Perseus 8
|
f
b

Mas é importante salientar que, uma vez feita a cépia, ndo podera ser revertido. O professor ndo

terd como “excluir” todo o conteudo copiado, mas sim altera-lo ou apagda-lo um a um.

9.2 Calendario

O calendario tem a funcdo de mostrar as datas que iniciaram as aulas, podendo serem ajustadas.
Com isto, as visualizagGes das datas dos programas serao alteradas na tela de lancamento. Para acessa-

lo, utilize o menu de servigos e selecione a opgao “Configurar”, conforme imagem abaixo:

cornee [

00000
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Para ajustar uma data no calendario, clique sobre a data inicial e apds configura-la, clique em aplicar.

janeiro 2018 B >
Q s

Q
3

10

17

21 22 23 24

28 29 30 3

HOJE FECHAR

9.3 Exibicao de dias
O campo de exibicdo de dias tem a funcdo de auxiliar o professor na hora de visualizar os seus
conteudos. Ou seja, se o professor desejar visualizar 17 dias (como na imagem de exemplo), ele vera

dezessete aulas que dard para aquela turma partindo da data inicial selecionada.

E possivel ocultar ou visualizar as colunas que comp&em a inser¢do do contetdo ministrado. Esta
opcdo é disponibilizada abaixo do campo de “Dias de exibicdo”, onde ha trés opgdes: Programa da

Disciplina, Programa da Turma e Contetddo Ministrado.

Configuragoes

Data inicial

Segunda, 1 de janeiro de 2018

Dias de exibigdo: 17

Visualizagéo

\/ Programa da disciplina \/ Programa da turma \/ Conteddo ministrado

APLICAR
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10. AVALIACAO

Ao acessar este servigo, tanto o professor da educagdo basica quanto da superior, tera acesso a area
de insercdo de notas, faltas e avaliagdes. E importante salientar que as configuracdes de etapas, pesos,
notas mdaximas e datas sdo inseridas no Perseus Cloud, em ‘Sistema de Avaliacdo’ no médulo de

Secretaria.

A configuragdo do sistema de avaliagdo da turma podera ser visualizada ao clicar sobre o botdo de

informacdes, conforme imagem abaixo:

Rafaela Ramos (1103534)
% Perseus PROFESSOR

Turmas ativas em T esnada

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 E Turma 2A (HIS) Hist6ria - Curso: EM | Série: 2 b e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetido Ministrado Tarefas Ver mais opgoes

Visualizagdo Etapa

Avaliagbes v 1° Trimestre v e

Lo] (o]

Aluno NT RP Nio compareceu Média Faltas Parecer descritivo Resultado
8
(@ 1-ALEX CERQUEIRA CONAN O = 5]
8
() 2-BIANCA PREUSSLER SANTOS O = B
Informagdes
Avaliagio Peso Disponibilidade de edigio Avaliagbes parciais Avaliagses parciais recuperagio
10 Trimestre 1 22/0212021 até 28/05/2021 0 0
29 Trimestre 1 31/05/2021 até 27/08/2021 0 0
39 Trimestre 1 3010812021 até 17/12/2021 0 0
Media Final - 02/1212021 até 17/12/2021
Configuragdes
Calculo Média por Perfodo: Média Ponderada.  Célculo Média Final: Média Ponderada.  Tipo de Avaliacdo: Nota  Arredondamento: Arredondar  Nota Méxima: 10 Casas Decimais 1 Média com Recuperacéio: - Percentual de Faltas Permitida: 25%
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Nesta tela de “Avaliacdo”, o professor deverad utilizar os itens “Visualizacdo” (1), “Etapa” (2), “Avisar

alunos” (3), “Recalcular” (4), “Imprimir” (5), “Cancelar” (6) e “Salvar” (7) para navegar entre as avalia¢des

e executar as operagdes conforme desejar.

Turmas ativas em Turma selecionada ‘

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 B Tumaza (HIS) Histéria - Curso: EM | Série: 2. N e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetido Ministrado EICIE Ver mais opgdes

Visualizacdo Etapa 3
Avaliagoes @ v 1° Trimestre @ v e
a4
-
© © " - .
Aluno NT RP Nio compareceu Média Faltas Parecer descritive Resultado 5
a
() 1-ALEX CERQUEIRA CONAN O - 2 6 °
a 7
(i) 2-BIANCAPREUSSLER SANTOS a - =
[ [ —
- a
() & CECILIAPILLABORNIA O 5| e

Para criacdo de avaliagOes parciais, o professor devera selecionar em “Visualizagdo” conforme

imagem abaixo:

Visualizacdo

Avaliacdes

Avaliactes parciais

AvaliacGes parcias recuperativas

Resumo

Langcamento agrupado por aluno
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Apbs, selecionar a etapa ao qual serdo criadas as avaliagbes parciais. Para mudar de etapa, clique na
respectiva.

Etapa

1° Trimedtre

2° Trimestre
3° Trimestre

Exame

Em seguida, selecionar a op¢ao “Configurar” e clicar no botdo “Adicionar”.

Visualizacao Etapa
Avaliagdes parciais v 1° Trimestre v e
LANCAMENTO CONFIGURAR
Sigla Avaliagdo Data Tipo Maxima Peso Multidisciplinar Pode ignorar Editar Excluir

ADICIONAR +

Com isto, abrira a tela “Nova parcial” para que seja realizada a configuracao da avaliagdo parcial

desejada, conforme exemplo abaixo.

Nova parcial
Sigla Avaliagio
Pro Prova 1
Tipa Hota maxima
Calcular - 10
Peso Data
1 12 Aula - 03/07/2018 -
[
D Pode ignorar . Multidisciplinar
SALVAR

Perseus Tl
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Para realizar o lancamento de atividades extraclasse, é preciso realizar algumas configuracdes no

a flag em destaque.

Dashboard Unidades €3

Principal
Endereco
Documentos
Logos
Historico
Contrato
Boleto
Configuragdes
Seguranca
Integracdo matricula
Secretaria
Tesouraria
Atendimento
MEC

Parametrizagdo

Perseus Cloud. Para habilitar o recurso acesse Unidades - Secretaria - Educagao superior — Geral e marcar

UniPerseus - Universidade Perseus

Geral | Educacdo basica IEducagéo superior |

|__| Bloquear recalculo de ofertas

\v| Calcular aulas dadas de acordo com o cronograma

|v/| Calcular oferta na matricula online

|__| Exame final para alunos reprovados por falta no superior

|v| Habilitar matricula hibrida para sistema seriado

|v'| N&o contabilizar frequéncia em EAD i)

|| Restringir oferta de turmas do aluno a unidade de sua matricula

|__| Utilizar recuperacao paralela no médulo superior

|__| Validar conflitos de horario pelo cronograma em matriculas do graduagéo i)
|v| Validar conflitos de horario pela grade horaria em matriculas do graduacdo i)
| | Validar conflitos de horario pelo cronograma em matriculas da pés-graduagao
|| validar conflitos de horario pela grade horaria em matriculas da p6s-graduacéo
\v| valida conflito de horario para turma semipresencial

|v| Validar conflitos de horario no cronograma superior

|v'| Registrar atividade extraclasse nos langamentos de avaliages parciaisl

/| Permite que o aluno exclua seus posts/féruns no Portal Educacional
|| Permite importar contetido ministrado e programas de professores diferentes

|| Bloquear o cadastro de horarios duplicados no cronograma

Perseus TI



Essa opcdo ativa a possibilidade de definir a carga horaria de atividade extraclasse, em um novo

campo localizado nas configuragdes da turma.

/ADM0271 - GERENCIA DE PROJETOS

‘ 6 ° ] DRI 1 - UniPerseus - Centro Universitario Perseus |
Frncpey Sistema de avaliacio * |RS o

Data avaliacdes

Método de aula * | Presencial -]

Recursos

| caros horsria extraciasse 1] |
o

Tumo | Noite M
Contetido ministrado

Curso  Computacdo bl o)

[[GtEros de avalecto jomitaco. 18]
Metodologias de aula HabilitagSo/Programa M‘

Perfi de egresso Semestre

Utilzagso das TICs Agrupamento
[FProieto intearador Minimo de vagas j o)
Configuracdes vagas | 50| @ |oaupadasi 0
|_| Turma especial

CH EAD 0,00

Data inicio @E

Data fim

Grade hordria | QUA(19:15-20:55/21:10-22:50) || @ |

Em seguida, é possivel usar na definicdo de avaliagBes parciais a opcao “Extraclasse”, disponivel ao

professor no Portal Educacional do ensino superior.

Nova parcial

Sigla unica Sigla exibigdo Avaliagio

Tipa Mota maxima Peso

Calcular . 0 1

- |:| Pode ignorar

Calcular

Somar

Extraclasse SALVAR

Vale ressaltar que este recurso implica diretamente na frequéncia do aluno, pois o valor da carga

horaria extraclasse (definido na turma) sera adicionado ao total de aulas do cronograma para considerar
os percentuais de frequéncia. Com isso, essas atividades contam como presencga (ou falta) para o aluno.
Procure utilizar o recurso em apenas uma etapa, respeitando o limite de carga horaria extraclasse definido

na turma.
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Importante: Toda vez que ocorrer um lancamento de nota extraclasse, é necessdario que seja feito o

recdlculo da turma e o salvamento das informacgdes para que o status do aluno esteja sempre atualizado.

Outra opgao para o professor, é realizar a inser¢cdo de avaliagdes parciais padrdes do sistema de
avaliacdo, caso estejam previamente cadastradas no mesmo. Neste caso, o professor deve clicar no menu

de servigcos e apds sobre “Importar avaliagdes padrdes”.

o

Importar avaliagbes padrées

0006

Voltando para a op¢do “Langamento”, o professor incluird as notas para cada avaliacdo parcial que
realizou. Apds o lancamento da nota o professor devera acessar o menu de servicos para salvar a(s) nota(s)

langada(s), conforme exemplo abaixo.

Inicio Dados da Turma Central do Professor Dados Cadastrais Frequéncia Conteido Ministrado Avaliagao Ocorréncias Ver mais opghes v

LANCAMENTO

Aluno Pro T 19 Trimestre

@ 0-Alno Perseus 3 5 80

0006

© 2017 Pers SA 201806254 Conhega a Perseus SA

O seu somatorio resultard nas etapas visualizadas no “Resumo” (Educac¢ao Basica) e “Graus Finais”

(Educacdo Superior), onde o professor podera langar os valores e visualizar o Status final do aluno.

Importante: Tanto a tela de lancamento de notas, quanto a tela de langcamento de frequéncias podem

possuir cadeados que indicam a situacdo da etapa. Quando determinada etapa estd com um cadeado,

Perseus TI



podem existir diversos motivos, sendo o mais comum, mostrar que a data de edicdo expirou ou no caso

da tela de notas, que a etapa possui avaliagdes parciais (exemplo abaixo).

Inicio Dados da Turma Central do Professor Dados Cadastrais Frequéncia Conteudo Ministrado Avaliagao Ocorréncias ~ Ver mais opgbes

Visualizagdo

Resumo v e

1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre Final
Aluno NT RP Média NT RP Média NT RP Média MT Exame Média Final Faltas Resultado
] a8 -] ] a a8 (-]
® 0 - Aluno Perseus 8,0 8,0 - - - -

Existem avaliagGes parciais.

Outro servico do menu de avaliagdo, é a possibilidade de o professor avisar os alunos do langamento
das notas no Portal. Para isso, basta selecionar no menu de servicos a opcao “Avisar alunos”, selecionar o
status de aviso e clicar em enviar. Este recurso tem que estar previamente configurado no Perseus Cloud

em “Configuracbes web — Contatos — Servico de Notas”.

Status para aviso

x Matriculado

ENVIAR

11. FREQUENCIA

Apos selecionar a disciplina ou turma, o professor devera utilizar os itens “Configurar” (1), “Avisar
alunos” (2), “Imprimir” (3), “Cancelar” (4) e “Salvar” (5). Por padrdo, as exibicdes das datas sempre
iniciardo no primeiro dia de aula, sendo necessario que o professor configure a data atual ao qual gostaria
de realizar o langamento da frequéncia. Para isso, o professor deve acessar o menu de servigos e

selecionar a opgao “Configurar”.

Perseus Tl



Perseus
Cloud

Mauricio Benitt (1311106) a
% Perseus PROFESSOR <

Turmas ativas em

|
Turma selecionada |
|

Quinta, 4 de margo de 2021 ﬂ Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM ¥ o

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetido Ministrado Tarefas Ver mais opgdes

ConfiguragGes de visualizagao 1 °
Exibindo 5 dias a partir de segunda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.
:
e 22102 01/03 0
) 3 €)
Curso Parcial Geral Total Status N 2N 3N aN N 2N 3N 4N N 2N -
8 i
(D  AUGUSTO BALADAO BAMPI ADM/NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . = = 4 °
8 i
(D)  BRUNAOLEYNIKKRUGER ADM /NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . = 5 °
a8 [
(D  DANIELI QUINTANS OLIVEIRA ADM/NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . = =
8 i
(D) EDUARDOPACHECOOLIVERA  ADM/NGC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . e

Obs.: No topo da grade, o professor pode visualizar o que esta configurado nesta tela. Data de inicio

e colunas que estao marcadas para visualizagao.

Nesta configuracdo, além da data de exibicdo, o professor podera ajustar a quantidade de dias

exibidos (maximo 5 dias) e as colunas que estarao visiveis para ele. Conforme exemplo abaixo:

Configuragoes
Data inicial

Segunda, 22 de fevereiro de 2021

Dias de exibicdo: 5

Visualizagdo

~/ Curso ~/ Parcial v Geral ~/ Total
< Status

APLICAR
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Através das setas, o professor também podera navegar avancando ou recuando as datas exibidas

na grade de datas abaixo.

Arian Benitt (1311106) Q
% Perseus PROFESSOR <

o~

Turmas ativas em Turma selecionada ‘

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 B Tumat (CONO0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetido Ministrado Tarefas Ver mais opgoes

Configuragoes de visualizagao
Exibindo 5 dias a partir de segunda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.

e 22/02 01/03 08

Curso Parcial Geral Total Status N 2N 3N 4N iN 2N 3N 4N N 2N
a ] é ] -] a

@ AUGUSTO BALADAO BAMPI ADM /NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . . - - - » - =
a a a a a a

@ BRUNA OLEYNIK KRUGER ADM /NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . . - - - - - -

A grade de lancamento de frequéncia é dividida em duas sessdes: Area de dados dos alunos (1) e

area de langcamento (2). O botdo “InformacGes” mostra os detalhes dos langcamentos e os campos de

percentuais.
Configuragoes de visualizagao
Exibindo 5 dias a partir de segunda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.
" X A
@ 22102 @ 01/03 08
Curso Parcial Geral Total Status N 2N 3N 4N N 2N 3N 4N N 2N
= a a a8 a8 a8 a
@ AUSUSTO BALADAO BAMPI ADM/NC 100% 5,26% 0 Matriculado . 0 . . & % = = s =
a8 a a8 a8 a a
® EYNIK KRUGER ADM/NGC | 100% 5,26% 0 Matriculado . . . » - B B - - 8
o a a8 a a a a
@ DANIELI QUINTRNS OLIVEIRA ADM/NC 75% 3,95% 1 Matriculado . . F . 5 =3 = = = =
L 7 N\, o
AN
£ 3
Langamento
Observagdes
Valor Descrigdo
N&o langado Campo Descrigdo
¢ Presenca Parcial F i ial do aluno a i de aulas ja mini:
E Falta Geral F i ial do aluno as aulas ao longo do periodd.
J Falta justificada Total TotalizacZo das faltas atribuidas ao aluno.
\. J
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Ao realizar um lancamento é possivel clicar em cima do dia no qual ird lancar a frequéncia para

todos os periodos daquele dia para todos os alunos. A segunda opc¢do com clique em cima do periodo

também funciona da mesma forma. O botdo ao lado no “Nome” exibe os dados pessoais.

Curso Parcial Geral Total Status @ 2N 3N 4N N 2N 3N 4N N 2N
- a8 a8 a8 a8 a8 a
@ AUGUSTO BALADAO BAMPI ADM/NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . .
] -] ] ] ] (]
BRUNA OLEYNIK KRUGER ADM/NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . . -

UINTANS OLIVEIRA

(@ AN

ADM/NC 75% 3,95% 1 Matriculado . . . .

Dados pessoais

BRUNA OLEYNIK KRUGER
Idade desconhecida.

Nenhum email informado.

(AN (ESD

Matricula: 2110005

Importante: Para visualizar a “Falta Justificada”, é necessario ativar a flag no Perseus Cloud em Unidade -

Secretaria - Geral — Utilizar falta justificada.

Outro servico do menu de Frequéncia, é a possibilidade de o professor avisar os alunos do
lancamento das frequéncias no Portal. Para isso, basta selecionar no menu de servicos a opg¢do “Avisar
alunos” (2), selecionar o status de aviso e clicar em enviar. Este recurso tem que estar previamente

configurado no Perseus Cloud em “Configuracdes web — Contatos — Servico de Frequéncia”.

Mauricio Benitt (1311106) a
6 Perseus PROFESSOR ©A

Turmas ativas em Turma selecionada

Quinta, 4 de margo de 2021 0 Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. b a

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagdo Contetdo Ministrado Tarefas Ver mais opgdes

Configuragoes de visualizagao 1
Exibindo 5 dias a partir de sequnda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.

00

22102 01/03 0

Curso Parcial Geral Total Status N 2N 3N 4N N 2N 3N 4N N 2N
AUGUSTO BALADAO BAMPI ADM /NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . - - 4
BRUNA OLEYNIK KRUGER ADM/NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . .

DANIELI QUINTANS OLIVEIRA ADM /NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . .

EDUARDO PACHECO OLIVEIRA ADM/NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . - ¥ - 1 e

Gl '© (6] © @
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Status para aviso

x Matriculado |

Existem alguns alunos sem e-mail

AUGUSTO BALADAO BAMPI (Matriculado)
BRUNA OLEYNIK KRUGER (Matriculado)
EDUARDO PACHECO OLIVEIRA (Matriculado)
FABIANA TORRIANI (Matriculado)
FLAVIA CARVALHO BRASIL (Matriculado)
GABRIEL DUTRA BANDINELLI (Matriculado)
GISIELI DA ROSA RAMBO (Matriculado)
IGOR SANTOS QUADROS (Matriculado)
JAQUELINE DE AGUIAR (Matriculado)
LETICIA SIEFERT LANGE (Matriculado)
SAMUEL LIMA FARIAS (Matriculado)
WILLIAM DE FRAGA MAIA (Matriculado) |

ENVIAR |
v

12. OCORRENCIAS
Local onde o professor realiza as inser¢cdes de ocorréncias para cada aluno de sua turma (Ed.
Superior) ou disciplina (Ed. Basica). As ocorréncias devem ser previamente cadastradas no Perseus Cloud

em Secretaria > Cadastros Gerais > Tipos de ocorréncias.

Para realizar o langcamento é preciso selecionar um aluno (1) ou todos (2) e depois clicar sobre o

botdo de adicionar (3) conforme imagem abaixo:
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Professor Perseus

PROFESSOR

S

Turmas ativas em Turma selecionada

Quarta, 11 de julho de 2018 | Turma A (ADM4290) PESQUISA OPERACIONAL - Curso: ADM. v e

Inicio Avaliagdo Central do Professor Conteudo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Frequéncia Ocorréncias Ver mais opgdes

Para cadastrar, vocé deve selecionar um aluno.
Aluno Perseus
“raxiee I renleb L Farll
r “irkerh
[ = T TN

o cemde

OO0 0OoOoaoOo <« O

O professor devera lancar a data da ocorréncia, o tipo, uma descricdo e caso queira, enviar esta

ocorréncia para os responsaveis do aluno, marcando a op¢ao (Enviar notificacdo para os responsaveis).

Nova ocorréncia
Data PO

Quarta, 11 de julho de 2018 Nao fez o tema de casa -

Descriglio
Nao fez o tema de casa

Nao realizou o trabalho em grupo

O Enviar notificagao para os responséveis

CANCELAR X SALVAR
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Para visualizar o seu lancamento ou ocorréncias registradas por outros professores, basta clicar no

nome do aluno. A ocorréncia que o professor inseriu poderd exclui-la (1) ou envia-la (2) se desejar.

Turmas ativas em Turma selecionada

Quarta, 11 de julho de 2018 B Turma A (ADM4290) PESQUISA OPERACIONAL - Curso: ADM. v e

Inicio Avaliagéo Central do Professor Conteudo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Frequéncia QOcorréncias Ver mais opgoes ~

|:| Para cadastrar, vocé deve selecionar um aluno.

|:| Aluno Perseus 2

Bl  via11/07/2018 - Nio realizou o trabalho em grupo o e
Turma 1, disciplina PESQUISA OPERACIONAL com a professora Professor Perseus.

Nao fez o trabalho conforme combinado.

O e rorskon s s e

O v = e

O recurso de “Enviar” tem que estar previamente configurado no Perseus Cloud em “Configuracdes

web — Contatos — Servico de Ocorréncias”.

Notificar

Confirma o envio da notificagao?

ENVIAR >

Perseus Tl
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13. RECURSOS DE AULA

Menu destinado para que o professor realize solicitagdes de recursos de aula para utilizagdo na sua
turma previamente selecionada.

13.1 Primeiro o professor deve selecionar a sua turma.

13.2 Clicar no botao “Nova solicitagdo”.

Bt (1311106) Q
é Perseus PROFESSOR <

wmas aliva Turma selecionada 131
Terga, 2 de margo de 2021 E Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso. ADM v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetdo Ministrado Tarefas Ver mais opgoes

Nenhuma solicitaggo encontrada.

13.2

(]

13.3 Selecione o recurso desejado.

13.4 Escolha a data/hora inicio e data/hora final.

13.5 Campo opcional para colocar alguma observacao.

Em seguida clique em “Salvar” para concluir a solicitacdo do recurso.

Nova solicitacao
Recurso
Auditdrios - Faculdade 13.3 v
Data inicial Data Final
08/03/2021 19:00 - 19:50 134 ~  08/03/2021 21:30 - 22:20 v
Observagées 135

SALVAR

Perseus Tl
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13.6 Caso esteja habilitada a “Autorizacdo automatica”, o sistema exibird uma mensagem com a

informacdo que o recurso foi “Aprovado”. O recurso somente ndo serd “aprovado” caso nao haja

disponibilidade.

Turmas ativas em .
Turma selecionada 0 recurso foi solicitado com sucesso.
Quarta, 11 de julho de 2018 E Turma A (ADM4290) PESQUISA OPERACIONAL - Curso: ADM.

Inicio Avaliagdo Central do Professor Contetdo Ministrado Email dos Alunos Frequéncia Ocorréncias Recursos de Aula Ver mais opgbes

3 - Projetores APROVADO  ~

Solicitado por Professor Perseus no dia 11/07/2018 s 17:13.
Utilizagdo em 16/07/2018, das 19:15 &s 20:55.

13.7 Os recursos com “Autorizacdo automatica” ndo habilitada, ficardo como “Pendente” até a

aprovacdo do usuario responsavel.

Arian Benitt (1311106) a
é’ Perseus PROFESSOR <

Turmas ativas em Turma selecionada

Terga, 2 de margo de 2021 B Tumai (CONO845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetido Ministrado Tarefas Ver mais opgdes

1021 - Auditérios - Faculdade

Solicitado por Arian Benitt no dia 02/03/2021 as 14:43.
Utilizacdo em 08/03/2021, das 19:00 as 22:20.

Perseus Tl
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13.8 O professor poderd acompanhar as solicitacdes com seus respectivos status e informacoes,

para isso basta clicar sobre a solicitagdo desejada que aparecera todos os detalhes.

Detalhes da solicitagao

Curso ADM - Administracdo Disciplina CONO0845 - CONTABILIDADE DE CUSTOS
Turma 1 Periodo Letivo 20211

Turno Noite Periodo 1

Unidade UniPerseus - Universidade Perseus Prédio/Sala Prédio A - UniPerseus/001

ltem Autorizacdo Automatica N&o

Autorizador Data da autorizagéo

Entregador Data da entrega 08/03/2021 19:00

Devolugdo automatica Sim Recebedor

Data da devolucio 08/03/2021 22:20 Observacdo da solicitaciio

Por fim, o professor ainda podera cancelar uma solicitacdo. Para isto, basta clicar sobre o status da

solicitacao.

? Perseus PROFESSOR g

Terga, 2 de margo de 2021 E Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagio Contetdo Ministrado Tarefas Ver mais opgdes

1021 - Auditérios - Faculdade X Cancelar

14. TAREFAS
Este servico tem a finalidade do professor inserir tarefas para os alunos realizarem. Clicando no
botdao “Nova Tarefa” o professor podera inserir uma tarefa preenchendo os campos: Titulo, Descrigao,

Data de Disponibilizacdo/Hora, Data de Entrega/Hora e Arquivos.

A opcdo “Durante o dia inteiro” bloqueara o horario da data de entrega cadastrado, ficando a tarefa
para ser entregue durante todo este dia. Marcando a opc¢do “Permite Envio de Arquivos”, o professor

liberara o envio de arquivos para os alunos.

Perseus TI
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Nova tarefa

Titulo Disponibilizagio Hora

Andlise financeira 02/03/2021 00:00

Descrigdo Entrega Hor

Responder o questionario. 05/03/2021 23:.00
M O eiro

ermite envio de arquivos

‘ Permi
ANEXOS Passo a passo.docx

SALVAR v CANCELAR X

Todo registro de tarefa é visualizado em forma de listagem. Cada um possui duas opgdes de

configuracdo: Editar e Excluir.

Inicio Avaliagéo Central do Professor Conteudo Ministrado Frequéncia Ocorréncias Recursos de Aula Relatdrios Tarefas

Plantas Carnivoras
Limite para entrega: 12/09/2018 15:00

0 aluno devera procurar em livros, revistas e internet informagoes sobre plantas
camnivoras. Devera ser elaborado um texto sobre o assunto e deve ser apresentado
com opinido. Entregar em anexo a tarefa

Professor Perseus
01/08/2018 00:00

@0

Trabalho 1
Limite para entrega: 21/07/2018 23:59

|4

Trabalho Lrtf (41K)

Responder questées em anexo.

Professor Perseus
12/07/2018 00:00

@0

As respostas enviadas pelos alunos sdo visualizadas logo abaixo de cada tarefa criada.

Perseus Tl
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Arian Benitt (1311106) Q
% Perseus PROFESSOR WD

Turmas ativas em

Turma selecionada

Terca, 2 de margo de 2021 ﬂ Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacdo Contetdo Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opgdes

Analise financeira
Limite para entrega: 05/03/2021 23:00 Passo a passo.docx (556K)

Nimero de respostas: 1 resposta

|

Responder o questionario.
[ V i
‘Avian Benitt

02/03/2021 00:00

@0

I E. U Atestado png (372K) e e
DMSLLIIVQEl{@ANS Enviado em: 02/03/2021 16:04 °

Para cada resposta recebida, o professor podera langar o seu feedback na tarefa e opcionalmente,

envia-la por e-mail. O recurso de enviar por e-mail tem que estar previamente configurado no Perseus

Cloud em “Configuracées web — Contatos — Servico de tarefas”.

Langar feedback
Mensagem ao aluno

Nota 10, palabéns!‘

‘ Enviar e-mail informando o aluno

ENVIAR B

Perseus Tl
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s —————

Para acessar os comentarios € necessario clicar no botdo “Escrever comentarios”.

Analise financeira
Limite para entrega: 05/03/2021 23:00 RE556,2 PSS I0C aSOR]

Numero de respostas: 1 resposta

|

Responder o questionario.

@ W Atestadopng 37260 O e

AN VEIRA S Enviado em: 02/03/2021 16:04
Comentarios

Aluno

Professor, segue respostas.

02/03/2021 1504
'i' Parabénsll
02/032021 1607
- Enviar e-mail informando o aluno @
Perseus Tl

Pagina | 41




15. FORUM
Este servico destina-se para criagao de féruns. O professor deverd criar no botdo “Adicionar” no
qual abrira uma tela com os campos: Titulo, data e hora de encerramento, descricdo e a flag “Permite

posts de alunos” no qual os alunos poderao interagir.

Novo Férum
It Data de Encet ic
Boas vindas - Apresentagéo do alunos e professor 31/03/2021 23:30
scrici
Desejo & todos os alunos, um 6timo Quero que
Obrigado!
v/ Pemmite posts de alun

CANCELAR X SALVAR v

Apds o forum criado, o professor poderd clicar em cima dele para abrir as op¢Ges: Responder (1),

Excluir (2), Excluir todas as respostas (3) e Editar (4).

Turmas ativas em Turma selecionada

Terca, 2 de marco de 2021 I’.’ﬂ Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacéo Contetdo Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opgoes

Boas vindas - Apresentacdo do alunos e professor ° 0 e o

Criado por Arian Benitt no dia 02/03/2021. Encerramento em 31/03/2021 as 23:30.

Desejo a todos os alunos, um 6timo semestrell Quero que apresentem-se. Obrigadol

Perseus Tl
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No andamento do Férum, o professor ja visualiza os comentdrios de forma sintética.

Turmas ativas em Turma selecionada

Terca, 2 de margo de 2021 ﬂ Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacao Contetdo Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opcoes

Boas vindas - Apresentacdo do alunos e professor

Criado por Arian Benitt no dia 02/03/2021

Desejo a todos os alunos, um 6timo semestrell Quero que apresentem-se. Obrigadol M8y 1 comentarios.

Para ver a resposta analitica, o professor deve clicar em cima de “comentdrios”. Para cada aluno tera as

opcoOes de: Responder (1), Excluir (2) e Editar (3).

@
Boas vindas - Apresentagao do alunos e professor O 0 e o

Criado por Arian Benitt no dia 02/03/2021. Encerramento em 31/03/2021 as 23:30.

Desejo a todos os alunos, um 6timo semestrell Quero que apresentem-se. Obrigado!

1 2 3
a RE: Boas vindas - Apresentacéo do alunos e professor ° e o
Apresentacédo

Me chamo Daniele e estou cursando o 2° semestre de ADM. Bom semestre & todos!
Enviado por DANIELI QUINTANS OLIVEIRA no dia 02/03/2021 as 16:39.

16. ROTEIRO DE AULA

Este servico serve para definir uma estrutura para as aulas, ou seja, como o proprio nome define,
um roteiro de aula. Esta disponivel para os perfis de professor, coordenador, supervisor e aluno nos
ensinos basico e superior. O aluno ndo possui permissao para alterar ou criar nenhum dado neste menu,

somente visualizar o que foi cadastrado pelo professor, coordenador ou supervisor da turma.

Perseus Tl
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Ao acessar o menu, estardo disponiveis trés botées, como mostra a imagem abaixo:

Arian Benit! (1311106) a
g Perseus "

Turmas ativas em Turma sefecionada

Terca, 2 de margo de 2021 E Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagéo Contetido Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opgies

Esta turma n3o possui roteiro de aula

1 — Importar: Serd importado os dias do cronograma.

Importar

Confirma a importagéo dos roteiros de aula com base no cronograma da turma?

IMPORTAR ¥
Apds a importacdo serd mostrado os dias do cronograma.
Turmas afivas em Turma selecionada
Terca, 2 de margo de 2021 E’I Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacédo Contetdo Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opgdes

22/02/2021

01/03/2021

08/03/2021

15/03/2021

22/03/2021

Perseus Tl
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2 — Remover: Serad removido todos os roteiros.

Remover todos

Confirma a remogé&o dos roteiros desta turma?

REMOVER W

3 — Novo roteiro: Cria um roteiro onde coloca-se o titulo e a descricdo. Observe que é possivel formatar a

descricdo de acordo com as ferramentas disponiveis.

Novo roteiro
Titulo

Analise contabil

Descrigio

Arquivo Editar Visualizar Inserir Formatar Ferramentas Tabela

9 @ | Parsgrafo v B I | ==

il
111
iii
<
it

v &=

il

S B o

Ebtudo da situag&o fi ira e patrimonial de uma emp ou entidade, em resumo, consiste num exame minucioso dos dados financeiros disponiveis objetivando extrair informagdes que servirdo para tomada de
decisdes.

Ao expandir um roteiro, o professor, coordenador ou supervisor tera acesso a 4 funcgdes.

Turmas ativas em Turma selecionada

Terca, 2 de margo de 2021 E’I Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. v e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacdo

Contetido Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opges

22102/2021

1 7’
2 [ ]
3 o
~
a4
v

1.  Editar: Abre o formuldrio para edi¢do do roteiro.

2. Remover: Exclui o roteiro.

Perseus Tl




3.  \Visivel: Indica se o roteiro estara visivel para os alunos (quando estiver com o simbolo da imagem

acima, o roteiro ndo estara visivel para os alunos).
O botdo com icone verde mostrard o roteiro pros alunos.

22/02/2021

N

Explicacéo de como seréo minisiradas as aulas.

© m

>

4.  Ordenar: Botdo que altera a ordem dos roteiros, conforme a diregdo indicada de cada um.

17. DISPONIBILIDADE

A disponibilidade de agenda é um recurso que possibilita ao professor configurar sua agenda no
Portal Educacional, informando os dias da semana e horarios disponiveis para alocacdo. Essa configuracao
permitird que o responsavel da Instituicdo possa gerar os cronogramas das turmas no Perseus Cloud

alocando o professor conforme sua disponibilidade de agenda.

A configuracdo é realizada apenas pelo suporte da Perseus em "Configuracbes — Cadastro de

Configuragdes — Parametrizagbes”.

Ao acessar o menu “Disponibilidade”, o professor devera habilitar os dias da semana e horarios em
sua agenda. Ap6s marcar, é necessario salvar (1) ou cancelar (2). Posteriormente é feita a geracao do

cronograma no Perseus Cloud conforme a disponibilidade gravada.

Perseus TI
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‘Anan Benitt (1311106) a
é Perseus PROFESSOR & A

Turmas ativas em e

Terga, 2 de margo de 2021 m Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM A e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagdo Conteado Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opgdes

Marque abaixo os dias e horarios os quais esta disponivel para lecionar suas aulas

— - = - o - p= -
g O O m] o m] o O
_— O O o o 0 o 0
0600-0830 O O m] a O m| O 1 °
— o o o o 0 o O : @
-3 O O o o O o O e

18. RELATORIOS
Neste local sdo exibidos todos os relatérios configurados pela Instituicdo para o perfil “Professor”.
Caso o professor necessite de outros relatérios, ele deverd comunicar a Instituicdo para a possibilidade

de inser¢ao neste local.

Inicio Avaliagdo Central do Professor Contetdo Ministrado Frequéncia Ocorréncias Recursos de Aula Relatérios Tarefas

N-1976 / Modelo 9

_ M Utilizar dados da Grade

— Dirio de Classe

Modelo 6

Modelo 7

Modelo 8 v =
PDF - Adobe Acrobat Reader GERAR &

— Ata de Resultado Final

Modelo 1

Modelo 2

IModelo 3

Modelo 9

Perseus Tl
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