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1. INTRODUGAO

Este documento objetiva apresentar as normas de utilizacdo e regras de funcionamento, conservacao,
manutencdo e seguranca do Laboratdério de Topografia da Faculdade de Engenharia e Agrimensura de

Sao Paulo.

As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usudrios dos laboratdrios (discentes,
docentes e técnico-administrativos, funciondrios terceirizados) e pessoas que tenham a entradae

permanéncia autorizadas no local.

2.OBIJETIVOS

O Laboratério de Topografia tem como objetivo atender as praticas de ensino, contribuir para a
pesquisa cientifica e dar suporte as atividades de extensdo dos cursos de graduacdo da Faculdade de

Engenharia e Agrimensura de S3ao Paulo.

Capacitar os estudantes a realizar medi¢Oes e representacdes precisas da superficie terrestre,

utilizando técnicas e equipamentos especializados.

3. FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS

O laboratério estd disponivel para o uso da comunidade académica nos mesmos horarios de

funcionamento institucional.

Para a utilizacdo do laboratério para as atividades de ensino, pesquisa e extensdo o docente

responsavel deve preencher o formuldrio para solicitacdo de materiais para aulas praticas (ANEXO 1),

2|Padgina



FAY REGULAMENTO LABORATORIO

FAGULDADE DE ENGENHARIA E AGRIMENSURA DE SAO PAULO TOPOGRAFIA

disponivel na secretaria académica, e entregar ou enviar por e-mail ao responsavel com antecedéncia

minima de 48 horas (2 dias Uteis) da realizacdo da atividade.

Para a realizacdo de aulas praticas é recomendado, no maximo, a presenca de 25 alunos por turma. A

divisdo de turmas é imprescindivel, tanto pelo aspecto pedagdgico, como por questdo de seguranca.

Somente é permitida a entrada e permanéncia no laboratdrio de pessoas previamente autorizadas
pelos orientadores responsdveis. Para a realizacdo de pesquisas ou atividades de extensdo em que os
discentes permanecam sem a presenca direta do orientador responsavel, énecessario a autorizacdo da
permanéncia do(s) aluno(s) no laboratério através de entrega de formuldrio de autorizacdo para

utilizacdo dos laboratodrios, disponivel na secretaria académica.

Por questGes de seguranca é recomendavel que o usuario nao trabalhe sozinho no laboratério,
devendo estar acompanhado por docente, técnico ou trabalhar em dupla. Ndo é permitida a entrada e

permanéncia de pessoas sem prévia autorizacao no laboratdrio.

Os materiais deixados no laboratério devem ser identificados, com nome do responsavel,
identificacdo do material, data e horario do inicio e final das atividades, e se possivel armazenadodentro

de armario proprio para este fim.

4. PATRIMONIO DOS LABORATORIOS

O patrimbnio do laboratério é composto pelos equipamentos, materiais de consumo, mdveis e

xessorios nele localizados (ANEXO 11).

O empréstimo destes materiais é permitido somente quando autorizado pelos laboratoristas

responsaveis pelo laboratério.

Em ocasides em que o usuario perceba a falta de patrimonio, a ocasido deve ser informada ao

laboratorista para devidas regularizagdes com o setor de patrimonio.
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5.MANUTENCAO

A limpeza do laboratério (estrutura fisica — pisos, paredes, janelas) é realizada pela equipede
limpeza do campus.

Em aulas praticas é recomendado que os discentes auxiliem na limpeza dos equipamentose
utensilios, sendo supervisionado pelos docentes e laboratorista e, apds, revisado e
armazenados pelos laboratoristas.

A limpeza e manutencdo dos equipamentos, utensilios e vidrarias utilizados em pesquisas, TCC
e outras atividades sdo de responsabilidade dos usuarios.

Os residuos gerados durante a execucdo da pratica devem ser devidamente descartados.

Em caso de duvida consulte sempre o professor responsavel.

Apds o uso deixar os utensilios lavados/limpos sobre a bancada ou em estufa prépria paraa
secagem.

Apds a secagem, estes devem ser guardados pelos laboratoristas nos respectivos armarios.

Uso dos equipamentos e utensilios

E vetado o transporte de equipamentos e utensilios do laboratério sem a autoriza¢do dos
responsaveis; a conservacao dos mesmos é de fundamental importancia para o estudo dos
demais alunos.

Os wusudrios dos laboratérios deverdao conferir todas as especificagdes sobre os
equipamentos utilizados antes do uso.

Manter todos os equipamentos desligados da rede elétrica antes e apds o uso, exceto

geladeiras, freezers, ou qualquer outro equipamento com indicacdo para ndo desligar.

6. ORIENTAGOES DE SEGURANGA NOS LABORATORIOS

Telefones uteis:

Bombeiros: ou 193
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Samu: 192

7. DISPOSIGOES FINAIS
As orientagbes e normas apresentadas neste documento sdo especificas para o acesso e
desenvolvimento de atividades realizadas no Laboratdrio de Topografia, da Faculdade de Engenharia e
Agrimensura de S3o Paulo. Situagdes que n3do estejam previstas neste regulamento serdo definidas e

regulamentadas pelo Conselho Superior da Faculdade de Engenharia e Agrimensura de S3o Paulo.

Sao Paulo, 10 de novembro de 2025

//
Prof. Marisa Cristina Ferreira Darezzo

Diretora Geral

ANEXOS
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Anexo | - Formulario para solicitacao de materiais para aulas praticas.

FORMULARIO PARA USO DE LABORATORIO
SALA:
DATA E HORARIO DA AULA:
DOCENTE RESPONSAVEL:

QUANTIDADE | QUANTIDADE QUANTIDADE
SOLICITADA ENTREGUE DEVOLVIDA

MATERIAL

Entregar 2 dias Uteis antes do horario de aula

Assinatura docente Assinatura laboratorista
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Anexo lI: Equipamentos e mobiliarios disponiveis no

Laboratdrio de Topografia
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