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A REGULAMENTO
FACULDADE DE ENGENHARIA E AGRIMENSURA DE SAO PAULD ESTAGIO SUPERVISIONADO

APRESENTAGCAO

Bem-vindo ao curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura da Faculdade de

Engenharia e Agrimensura de S3ao Paulo

Este Regulamento tem a finalidade de ser uma forma de consulta do aluno quanto
aos direitos, deveres, obrigacdes tanto da faculdade com o aluno(a), quanto do aluno(a)

para com a faculdade e seus servidores, além da condugao do préprio curso.

O presente regulamento foi elaborado para ajudar a todos que necessitam de
informacdes sobre a jornada académica em nossa instituicdo desde entdo. Caso haja duvidas,
entrem em contato com a secretaria académica da Faculdade, com a coordenacdo de curso

de Engenharia Cartografica e de Agrimensura, ou professores e técnicos do curso.

Este manual também estd disponivel de forma online na pdgina do curso de

Engenharia Cartografica e de Agrimensura.

Prof. Francisco de Sales Vieira de Carvalho

Coordenador do Curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura
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1. Apresentacgao

O presente regulamento objetiva nortear a operacionalizacdo do Estagio
Supervisionado do Curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura da Faculdade de

Engenharia e Agrimensura de Sao Paulo.

O Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura,
consoante a legislacdo vigente e o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), tem carater
obrigatério e aplicabilidade das Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Engenharia

Cartograéfica e de Agrimensura, Resolugdo CNE/CES n2 02 de 24 de abril de 2019.

No que se refere a articulacdo entre a teoria e a pratica, os(as) académico(as)
estagiarios recebem orientagdes do Supervisor (a) de Estagio. Estes, devem cumprir a carga
hordria obrigatdria estabelecida de 240 horas, a fim de integralizacdo da Matriz Curricular e

outorga de grau (Art. 22 §12 Lei N. 11.788, de 25 de setembro de 2008).

Este Regulamento objetiva um maior entendimento da realizagdao do Estagio, faz-se
necessaria a leitura integral do mesmo. As duvidas devem ser apresentadas ao Coordenador

do Curso / Estagio.

Importante destacar que todos requisitos exigidos para realizacdo do Estdgio

Curricular devem ser cumpridos, sob pena de impedimento do (a) académico (a) colar grau.

2. Da Defini¢ao Legal e Objetivos do Estagio Supervisionado

A definicdo legal do Estagio esta expressa na Lei N. 11.788/2008, em seu Art. 19:
Estdgio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicdes de educagao superior, de educagao profissional, de ensino
médio, da educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade

profissional da educacao de jovens e adultos.

3|Pagina



A REGULAMENTO
FACULDADE DE ENGENHARIA E AGRIMENSURA DE SAO PAULD ESTAGIO SUPERVISIONADO

Consoante o Art. 192, §22 da Lei de Estagio N. 11.788/2008, o Estagio visa ao
aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a contextualizacao

curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

Relativo a obrigatoriedade do Estagio Supervisionado, a Lei de Estagio estabelece no
Art.29, §19 que Estagio obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do Curso, cuja

carga horaria é requisito para aprovacao e obtencdo de diploma.

De acordo com o Regulamento do Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia

Cartografica e de Agrimensura, sdo condicées basicas para realizacdo dos Estagios:
a) estar matriculado no Curso;

b) ter concluido com éxito, as disciplinas que perfacam pelo menos o 82 periodo

completo, sem ter dependéncia;

c) ter em maos a documentacdo emitida pela Coordenacdo do Curso / Estagios de

Engenharia Cartografica e de Agrimensura, para esse fim;

d) ter a autorizacdo da Coordenacdo de Curso/Geral, da Dire¢do Geral e Académica,

Nos casos especiais.

O estagiario deve compreender que o Estagio Supervisionado é instrumento
integrador entre o conhecimento académico e a pratica profissional, favorece as devidas

competéncias e habilidades ao futuro exercicio profissional.

O Estagio Curricular poderd ser realizado em instituicbes de pesquisa, em
organizagdes publicas e privadas produtoras e/ou usudrias de Cartografia, com o
desenvolvimento de atividades diretamente ligadas a competéncia e atribuicbes dos
profissionais Engenheiro Cartégrafo e Engenheiro Agrimensor, consideradas as resolucdes
do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (CONFEA) que estabelecem as atribuicdes

desses profissionais.

3. Acompanhamento e Avaliagao:
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O acompanhamento e avaliacdo do Estagio Supervisionado sera realizado por meio
da elaboracdo e da apresentacao de relatérios, observados os termos do Regulamento do
Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura, que preveem:

| - Frequéncia;

Il - Pontualidade;

Il - Dedicacao;

IV - Conhecimentos tedricos e praticos assimilados;

V - Habilidade de trabalhar em equipe;

VI - Etica e responsabilidade.

Quanto a Avaliagao

Ao final de cada uma das etapas do Estagio Supervisionado, o aluno entregard ao
orientador e/ou supervisor uma cépia de relatério circunstanciado, produzido conforme as

normas definidas no regulamento de estagio do curso.

Serdo critérios de avaliagdo dos Estagios Supervisionados: Dominio de conteudos
conceituais; Elaboracdo de relatérios ou estudo de casos; Conduta e postura no decorrer do
estdgio (ética, entrosamento no local de trabalho, frequéncia e pontualidade); Cumprimento
das normas de estdgio; Conduta técnica (iniciativa, atencdo, capacidade de sintese,
argumentacao, habilidade, criatividade, comprometimento, desempenho); Responsabilidade
frente ao trabalho e aos compromissos assumidos para a concretizacdo do planejamento
proposto; Avaliacdo do supervisor ou preceptor; Seguranca ao ler e escrever; Interesse e

dedicac¢do; Dinamica/criatividade.

A Coordenadoria de Curso e a supervisdo e orientacdo de docentes responsdveis sao

os responsaveis pelo planejamento, execucdo e avaliacdo do estagio.
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4. REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA
CARTOGRAFICA E DE AGRIMENSURA

CAPITULO |
DA NATUREZA E ORIGEM

Art. 12 O Estdagio Supervisionado , no ambito do Curso de Engenharia Cartografica e
de Agrimensura da FEASP, de acordo com o Projeto Pedagégico do Curso, consiste em
atividade obrigatdria, articulado em Estagio Supervisionado em Engenharia Cartografica e de
Agrimensura | e Il que deverdo ser realizados pelos alunos do 9° e 102 semestres, através da
orientagao e supervisdao de profissionais habilitados, de maneira a poder exercitar escolhas
profissionais e gerar indicadores de desempenho para o curso, respectivamente, como

requisito para obtencdo do grau de Engenheiro Cartografico e Agrimensor.

Art. 29 A prética profissional, sob a forma de estdgio supervisionado, é parte
integrante dos curriculos de graduacao, organizado e desenvolvido segundo as necessidades
da formacdo na forma especificada na matriz curricular, e tem por finalidade familiarizar o

estudante com a atividade para a qual se encaminha e no exercicio direto dessa atividade.

Art. 32 De acordo com o Regulamento de Estagio Supervisionado no ambito do Curso
de Engenharia Cartografica e de Agrimensura da FEASP, o aluno sera obrigado a realizar no

minimo 240 (duzentos e quarenta) horas de Estdgio Supervisionado.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 42 A Coordenadoria de Estdgio Supervisionado do Curso de Engenharia
Cartografica e de Agrimensura da FEASP é o 6rgdo coordenador e executor do Estagio

Supervisionado do Curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura.
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Art. 52 Sera coordenador de Estagio Supervisionado o docente da FEASP, respeitada a
sua formacdo, experiéncia profissional do curso de Engenharia Cartografica e de
Agrimensura, escolhido, dentre os seus pares, pelo Coordenador do Curso, com o aval da

Direcdo Geral da FEASP.

Pardgrafo Unico. O docente coordenador do estagio supervisionado, quando se fizer
necessario, poderd solicitar a participacdo de outros docentes do Curso de Engenharia
Cartografica e de Agrimensura na orientacdo de conteludo especifico das diversas areas da

Engenharia Cartografica e de Agrimensura.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 62 O Estégio Supervisionado , com base na Lei n2 11.788/2008, tem por objetivo

em relacdo ao futuro profissional:

| - viabilizar a integracdo e o confronto da teoria académica com a pratica;
Il - possibilitar ao graduando o aperfeicoamento, em termos formativos e
informativos, para uma melhor atuacdo social e profissional;

I - efetivar pesquisas ligadas a drea de formacdo e atuacdo, de forma a
possibilitar uma profissionalizacdo mais critica e comprometida com as
guestdes e os problemas da area profissional;

IV - promover o intercdmbio entre o campo de estdgio e a faculdade;

V- oportunizar o questionamento, a reavaliagao e a reformula¢ao do projeto

pedagdgico do curso.

Art. 72 No curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura da FEASP o Estdgio
Supervisionado terd carga hordria total de 640 horas e sera cumprido pelo estudante a partir

do 52 semestre do curso, com os seguintes objetivos especificos:

| - Promover a integra¢dao do aluno com o mercado de trabalho, propiciando o seu

desenvolvimento profissional e académico.
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Il - Propiciar ao aluno condicGes para a iniciacdo orientada a pratica profissional,
tendo em vista a consecucdao dos objetivos do Curso de Engenharia
Cartografica e de Agrimensura.

I - Oferecer ao académico oportunidade para assimilar experiéncia pratica e/ou
planejar e desenvolver atividades relacionados a formagao profissional.

IV - Oportunizar ao aluno a experiéncia da iniciacdo profissional, em uma ou mais
areas de especializacdo da Engenharia Cartografica e de Agrimensura, que
podera ser aprimorada ao longo do exercicio profissional futuro.

V- Colaborar para o exercicio do papel profissional e da cidadania plena.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICGES E COMPETENCIAS
Art. 82 S3o atribuicdes do Coordenador do Curso:

| - Apoiar os estdgios curriculares atendendo as necessidades emergentes do

curso.
Il - Participar, quando necessario, da avaliacdo do estagio;

Il - Assessorar o docente coordenador de estagio no intercdmbio com outras

institui¢des;

IV - Articular-se, com o Colegiado de Curso, as diferentes possibilidades de
campos de estagios, com a finalidade de compatibilizar convénios para o

desenvolvimento do estdgio e a interdisciplinaridade;

V- Planejar e por em execucdo as atividades do estagio.

Art. 92 O estagio supervisionado é realizado sob a responsabilidade do docente

designado, ao qual cabe programar previamente as atividades a serem desenvolvidas.
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Art. 10 S3o atribuicdes do Coordenador de Estagio Supervisionado :

|- Promover o intercdmbio e as negociacdes necessarias com instituicoes,
entidades, comunidade e/ou empresas, com vistas ao planejamento e a
operacionalizagdo dos Estagios Supervisionados do Curso de Engenharia

Cartografica e de Agrimensura;

Il - Orientar o aluno para o inicio do Estagio Supervisionado, fazendo conhecer

suas normas, documentacio e prazos;

- Realizar encontros com cada aluno, orientando, para acompanhar o
desenvolvimento do estdgio, durante todo o ano letivo, em termos de
coeréncia légica, de fundamentacdo tedrica, de aplicacdo pratica e de sua

contribuicdo para o aprendizado do aluno;

V- Verificar, através de relatérios parciais, o andamento das atividades, a
assiduidade e o desenvolvimento coerente com as propostas e expectativas,

tanto do aluno quanto da organizacdo cedente e da FEASP;

V- Esclarecer ao aluno que a aprovacao depende da participacdo do mesmo e da

entrega dos relatorios nos prazos estipulados;

VI - Criar e manter um acervo de toda a documentacdo relativa a cada estagiario e
seu respectivo estagio, para consulta e posterior comprovacao junto aos

orgaos fiscalizadores;

VII - Cumprir este regulamento;
VI - Zelar pela qualidade do estégio supervisionado;
IX - Avaliar o Relatdrio Final do aluno-estagidrio, emitindo parecer aprovando ou
reprovando.

Art. 11 - Ao aluno estagidrio compete:

| - Conhecer o presente Regulamento de Estdgio Supervisionado do Curso de

Engenharia Cartografica e de Agrimensura da FEASP e seus objetivos;
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Il - Comparecer ao local do estagio nos dias e horarios programados;

Il - Cumprir todas as atividades determinadas pelo Coordenador de Estagio

Supervisionado, apresentando os relatdrios parciais e final dentro dos prazos;

V- Comparecer as sessdes de orientagdo, participando das atividades de
planejamento, acompanhamento e avaliacdo do Estagio Supervisionado, nos

horarios determinados pelo Coordenador de Estagio Supervisionado;

V- Empenhar-se na busca do conhecimento necessario ao bom desempenho do

Estagio Supervisionado;

VI - Agir com ética, zelo e responsabilidade no relacionamento com a organizacao
propiciadora do estdgio, a fim de preservar o bom relacionamento desta com
a FEASP e, assim, contribuir para a manutenc¢do da possibilidade de estagio

para futuros alunos;

VII - Apresentar ao Coordenador de Estagio Supervisionado todas as atividades

requeridas para o cumprimento do Estagio Supervisionado;

VIII - Cumprir este Regulamento.

CAPITULO V

DO FLUXO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 12 — O fluxo do Estagio Supervisionado consiste em:

| - O aluno matricula-se na disciplina de Estdgio Supervisionado | ou Il durante o

periodo de matricula, conforme o calendario escolar.

Il - O aluno deverd entregar cépia do convénio, termo de compromisso ou
autorizagdo na coordenadoria de estagio no inicio do estdgio. Os alunos com
registro em carteira de trabalho entregam autorizacdo para realizacdo do

estdgio e atestado de trabalho; os alunos que tém contrato para a realizacdo
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de estagio (termo de compromisso) entregam atestado de frequéncia no

estagio.

Il - A orientacdo do estagio na IES é feita pelo professor responsavel pela
disciplina de Estdgio Supervisionado | ou Il, com roteiro de atividades a serem

desenvolvidas;

IV - O controle de frequéncia pelo responsavel na empresa/entidade é feito
através do fornecimento de atestado de frequéncia, contendo o niumero de
horas de estagio realizado, em papel timbrado ou carimbo da entidade

cedente;

V- O aluno devera entregar o atestado de frequéncia ou atestado de trabalho na

coordenadoria de estagio;

VI - A avaliacdo de Estagio é feita pela Coordenadoria de Estdgio e pelo professor-
orientador, compreendendo o cumprimento de carga-horaria minima para
validacdo, de 240 horas, e aproveitamento, verificado através do processo de

supervisao e relatdrios;

VII - Os prazos de entrega de relatérios e atestado de frequéncia sdo determinados

pela Coordenadoria de Estagio;

VI - O aluno deverd entregar o original do relatdrio de estdgio na coordenadoria
de estagio.
CAPITULO VI
DO SISTEMA DE AVALIAGCAO

Art. 13 - O aproveitamento do estudante no Estagio sera avaliado sob o aspecto

profissional e atitudinal, no desempenho do programa.

Art. 14 - Considerando-se o que preveem a legislacdo e a regulamentacdo especifica

do estagio, a avaliacdo de estagio curricular atendera aos seguintes critérios:
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| - Serd considerado aprovado, o académico que obtiver média igual ou superior a 6,0

(seis).

Il - Caso a nota final seja inferior a 6,0 (seis), o estagiario devera refazer todo o

processo de estagio.

Paragrafo Unico - Os critérios para avaliagdo do estagio de interesse curricular serdo

definidos pelo Colegiado de Curso de Graduacao.

Art. 15 - O presente Regulamento Geral entrard em vigor na data de sua aprovacado pelo

Conselho Superior, revogando-se disposi¢cdes em contrario.

5. Estagio nao Obrigatdrio

A FEASP autoriza a realizacdo de Estagio Nao Obrigatdrio aos seus académicos, desde
que regularmente matriculados e em atividades correlatas ao Curso, e em obediéncia ao que

prescreve a Lei n2 11.788/2008.

A Instituicdo tem o direito de abster-se de assinar convénio de Estagio que ndo esteja

de acordo com a referida lei.

O Estagio ndo Obrigatdrio - realizado na subdrea de Engenharia Cartografica e de
Agrimensura, de livre escolha do académico, pode englobar atividades praticas em campos

de Estagio, desde que contribua para a formacdo do engenheiro cartografico e agrimensor.

O Estdgio ndo-obrigatdério, também reconhecido como Estdgio profissionalizante é
uma modalidade na qual o académico é estimulado a realizar as atividades de acordo com as

oportunidades que aparecer.

Poderdo ser realizados por académico do primeiro ao penultimo periodo do Curso,
que estejam devidamente matriculados. Pode ser realizado inclusive nas férias escolares,
desde que, a Faculdade, através da Coordenacdo do Curso, esteja ciente. Tal
acompanhamento é fundamental para que as medidas de protecdo legais do académico

sejam garantidas.
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Os Estagios ndo-obrigatérios serdo reconhecidos somente para fins de Atividades

Complementares.

Os campos de Estagios ndo obrigatdrios ou Estdgio Curricular Obrigatério, podem ser
constituidos por empresas, instituicdes de ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico,

de cardter publico, privado ou de economia mista, ONGs, OSCIPs e cooperativas.

O Estagio ndo Obrigatério pode ser realizado em qualquer periodo e ndo requer
cumprimento de carga hordria minima, o académico deve estar regularmente matriculado
no Curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura da FEASP. O Estagio ndo obrigatério

pode ser aproveitado como Atividade complementar de Graduacgao.

A validacdo do Estagio ndo Obrigatério como Atividade Complementar de Graduacao,
serd concedida ao académico horas Atividades, de acordo com o parecer do Coordenador,

respeitando as normas referentes a Atividade complementar.

6. Das Documentagdes Obrigatorias

No prazo estabelecido pela Coordenag¢dao do Curso, no final do semestre de cada
Estagio Supervisionado, o estagidrio deverd entregar a documentacao exigida (Ver modelo

em anexos) que compde a pasta de Estagio.

Este Regulamento pode, a qualquer tempo, sofrer alteracdes e atualizagGes pela

Coordenacdo e/ou Colegiado do Curso, sem aviso prévio.

Aprovado pelo colegiado do Curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura.

Sao Paulo, 03 de fevereiro de 2026

L/
Prof. Marisa Cristina Ferreira Darezzo

Diretora Geral
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