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FEASP - ESTAGIOS

A FEASP - ESTAGIOS é responsavel por apoiar, estimular e acompanhar a
empregabilidade do aluno e egresso, para isso atuamos tanto na preparacao
para o mercado de trabalho como na regularizacao de documentos de estagio,
apos a recolocacao.
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LEGISLACAO

0 Estagio € ato educativo regulamentado pela Lei do Estagio n° 11.788/2008, confira alguns pontos

importantes a seguir:

para iniciar o estagio o aluno deve estar devidamente matriculado e frequente;

a carga horaria nao deve ultrapassar 6 horas diarias e 30 horas semanais;

o periodo maximo para estagiar em uma empresa € de 2 anos;

as atividades devem estar relacionadas ao curso;

a parte concedente deve indicar um pessoa da area de formacao do aluno para supervisiona-lo;
obrigatoriamente, a empresa contratante deve oferecer um seguro de vida;

o0 aluno nao deve possuir pendéncias de estagios anteriores;

a empresa concedente ou agente de integracao precisam de um Termo de Adesao ao Convénio

de Estagio - TACE firmado com a FEASP;

0 aluno so pode iniciar o estagio apos ter um Termo de Compromisso de Estagio - TCE

devidamente regularizado e um Roteiro de Plano de Estagio - RPE devidamente aprovado.
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MODALIDADES DE ESTAGIO

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO (REMUNERADO)

0 estagio nao obrigatorio pode acontecer livremente e nao faz parte da carga horaria padrao do curso. A
modalidade € um complemento da formacao, mas o estudante pode escolher se o realiza ou ndo. Nao é
necessario comprovar horas de estagio nao obrigatorio para obter o diploma e o aluno deve recebe um

valor de bolsa-auxilio.

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (REMUNERADO OU
NAO)

0 estagio curricular obrigatorio deve acontecer quando o estudante estiver no penultimo e Ultimo periodo
do curso e faz parte da carga horaria padrao do curso. A modalidade é obrigatorio na formacao, devendo
o0 estudante estar matriculado na componente curricular correspondente. E necessario comprovar as
horas de estagio curricular obrigatorio para obter o diploma.
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DOCUMENTOS DE ESTAGIO

N
Acesse o site da instituicao, na pagina de estagio vocé pode fazer download dos
documentos necessarios.

TERMO DE ADESAO AO CONVENIO DE ESTAGIO - TACE

Para iniciar um estagio vocé deve possuir um Termo de Adesdo ao Convénio de Estagio - TACE
preenchido e assinado pela Empresa Concedente, esse documento tem a funcao de formalizar o vinculo
entre a empresa concedente e a FEASP. Este documento é obrigatério para qualquer modalidade de
estagio. Verificar se a Empresa Concedente ja tem este documento firmado com a FEASP. Deve ser
realizado apenas um Unico Termo de Adesao que sera valido para todos alunos da FEASP que estagiarem
com essa Empresa Cedente.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE

Para iniciar um estagio vocé deve possuir um Termo de Compromisso de Estagio - TCE assinado pelo
Aluno, Instituicdo de Ensino e Empresa Concedente, esse documento tem a funcao de formalizar o
vinculo entre as partes citadas. Este documento é obrigatorio para qualquer modalidade de
estagio. Este documento € Unico para cada aluno estagiando na Empresa Cedente.

Existem duas situacoes:

1. Com o agente integrador (CIEE, Pro Estagios, Cetefe etc.) que tem a funcao de assessorar a
captacao de estudantes para inseri-los no mercado de trabalho, através das empresas parceiras. Nesse
caso, 0 agente integrador deve ter convénio com a FEASP;

- Prazo para convénio com Agente Integrador: até 30 dias.

2. Sem o agente integrador, nesse caso o convénio deve ser firmado diretamente com a empresa
contratante que podera usar o modelo de contrato proprio ou o modelo oferecido pela FEASP.

- Prazo para convénio com empresas: até 5 dias Uteis.
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ROTEIRO DE PLANO DE ESTAGIO - RPE

Para iniciar um estagio vocé deve possuir um Roteiro de Plano de Estagio - RPE preenchido e assinado
pela Empresa Concedente, Estudante e a FEASP, esse documento tem a funcao de formalizar os objetivos
do estagio e demais assuntos intervenientes entre a empresa concedente, aluno e a FEASP. Este
documento é obrigatorio para qualquer modalidade de estagio.

TERMO ADITIVO DE ESTAGIO - TAE

0 Termo Aditivo é um documento utilizado para formalizar a alteracéo de itens do contrato, como:
Horario, dia da semana, supervisor de estagio, aumento da vigéncia, entre outros.

RELATORIO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO - RAE

O Relatorio de Atividades de Estagio é um documento exigido pela Lei do Estagio que consiste no
acompanhamento do estagio, ele é formado pela avaliacao do supervisor de campo e avaliacdo do
estagiario.

Veja na tabela a seguir quantos relatorios devem ser entregues:

Até seis meses de estagio Um relatorio

De seis meses a um ano de estagio Dois relatorios
De um ano a um ano e meio de estagio Trés relatorios
Mais de um ano e meio de estagio Quatro relatorios

TERMO DE RESCISAO DE ESTAGIO - TRE

O Termo de Rescisao ou Distrato € um documento utilizado para formalizar o término do
estagio. A entrega é obrigatoria e deve ser apresentado para que universidade valide o novo
Termo de Compromisso de Estagio. A data de rescisao deve ter data anterior a do inicio da
vigéncia do novo estagio.
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PASSO A PASSO PARA SOLICITAR A
REGpLARIZACAO DOS DOCUMENTOS DE
ESTAGIO

1) Verifique se o documento TCE esta com todos os espacos preenchidos;
FEASP

Instituigdo de Ensino Empresa Concedente Estagirio

UNIAD EDUCACIONAL E
CULTURAL CANDELARIA — "
UNICANDELARIA, mantenedora Digitar texto. Digitar texto b
da Faculdade de Engenharia é
Cartografica e de Agrimensura — g
FEASP. =
Digitar texto. B
Endereco Rua Araritasguaba, n2 204 — By )
. I Digitar texto i
Wila Mariz, 530 Paulo / 02122- =
3
010 3
Telefone 11} 2955-0256 Digitar texto. Digitar texto il
E-mail secretaria@feasp.edu.br Digitar texto. Digitar texto %
CNPI/CPF 52.659.857/0001-45 Digitar texto. Digitar texto
nsE: Isenta Digitar texto Digitar texto (1)
Estadual g i gita o
. Digitar texto (1} Escolherum
Meste ato representado pelo seu Digitar texto. ftern (I}
Representante . L)
dor ab. d
procurador abaixa assinaco Digitar texto. Escolher um item (IV)
Orientador do Estagil 2
rientador co estagio Engenheiro Engenharia Cartografica e
COORDENADOR/A DE CURSO .
de Agrimensura — 9
Periodo
Orientador de estégio Supervisor (nome e cargo) Curso e Perfodo

|- data de nascimento do aluno
[I- Nimero de Matricula
[1l- Periodo

[V- Curso e semestre

2) envie os documentos em arquivo Unico, em PDF, de preferéncia com fundo branco, para:
secretaria@feasp.edu.br;

3) se vocé ou agente integrador (NUBE, CIEE, SUPER ESTAGIO, entre outros) ja postaram o estagio na
plataforma da empresa, nao sera necessario enviar o documento por e-mail;

4) nao precisa postar 5 copias digitais. Poste uma via so;
5) é possivel comprimir os arquivos utilizando o site https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf.;

6) documentos ilegiveis, escuros e incompletos serao indeferidos (sugerimos usar o app hpsmart para
escanear usando o celular);
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COMO ENVIAR O SEU ARQUIVO:

1° PASSO: GRAVAR TODOS ARQUIVOS EM UM UNICO PDF

2° PASSO: ENVIAR PARA: secretaria@feasp.edu.br

COMO VISUALIZAR A RESPOSTA DA
SOLICITACAO

AGUARDAR E-MAIL DA SECRETARIA ACADEMICA.

Desejamos boa sorte no seu estagio!!!
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